
TTeeaacchhiinngg  OOnnlliinnee  CCoouurrsseess  aatt  MMiidd--SSoouutthh  CCoommmmuunniittyy  CCoolllleeggee  
  

LLeeaarrnniinngg  oobbjjeeccttiivveess  
  BByy  tthhee  ttiimmee  yyoouu  ccoommpplleettee  tthhiiss  ttuuttoorriiaall,,  yyoouu  wwiillll  bbee  aabbllee  ttoo::  
  IIddeennttiiffyy  tthhee  MMSSCCCC  bbeeggiinnnniinngg  ooff  sseemmeesstteerr  pprroocceedduurreess  ffoorr  BBllaacckkbbooaarrdd  ccoouurrssee  ssiitteess..  
  IIddeennttiiffyy  tthhee  MMSSCCCC  eenndd  ooff  sseemmeesstteerr  pprroocceedduurreess  ffoorr  BBllaacckkbbooaarrdd  ccoouurrssee  ssiitteess..  
  LLiisstt  tthhee  MMSSCCCC  eexxppeeccttaattiioonnss  ffoorr  iinnssttrruuccttoorrss  wwhhoo  tteeaacchh  oonnlliinnee  oorr  hhyybbrriidd  ccoouurrsseess..  

  
CCoonnssiiddeerraattiioonnss  

  LLMMSS  //  CCMMSS  
  CCoouurrssee  ccoonntteenntt  
  BBeeggiinnnniinngg  tthhee  sseemmeesstteerr  
  SSttuuddeenntt  ccoonnttaacctt  
  VViirrttuuaall  ccoommmmuunniiccaattiioonn  
  GGrraaddee  bbooookk  
  EEnndd  ooff  tthhee  sseemmeesstteerr  pprroocceedduurreess  

  
LLMMSS  //  BBllaacckkbbooaarrdd  

  BBllaacckkbbooaarrdd  iiss  tthhee  MMSSCCCC  lleeaarrnniinngg  mmaannaaggeemmeenntt  ssyysstteemm  ((LLMMSS))  
  PPhhiilllliipp  MMaarrsshhaallll  aanndd  SSaannddyy  CCoobbbb  aarree  tthhee  BBllaacckkbbooaarrdd  AAddmmiinniissttrraattoorrss  
  CCoonnttaacctt  aann  aaddmmiinniissttrraattoorr  iiff  yyoouu  ddoo  nnoott  aallrreeaaddyy  hhaavvee  aa  BBllaacckkbbooaarrdd  AAccccoouunntt..  

  
CCoouurrssee  CCoonntteenntt  

CCoouurrssee  ccoonntteenntt  ccaann  ccoommee  ffrroomm  oonnee  oorr  mmoorree  ooff  tthhee  ffoolllloowwiinngg  tthhrreeee  ssoouurrcceess::  
  YYoouu  ddeevveelloopp  tthhee  ccoouurrssee  ssiittee  
  SSoommeeoonnee  eellssee  ddeevveellooppeedd  tthhee  ccoouurrssee  ssiittee  &&  aa  ccooppyy  hhaass  bbeeeenn  ggiivveenn  ttoo  yyoouu  
  BBooookk  vveennddoorr  ssuupppplliieedd  ccoouurrssee  ccaarrttrriiddggee  

  
CCoouurrssee  CCoonntteenntt  

RRuullee  ##11::    NNeevveerr  aaggrreeee  ttoo  tteeaacchh  aann  oonnlliinnee  ccoouurrssee  bbeeffoorree  tthhee  ccoouurrssee  ssiittee  eexxiisstt!!    YYoouu  
ccaann  nnoott  rreeaalliissttiiccaallllyy  ccrreeaattee  iitt  wwhhiillee  yyoouu  tteeaacchh  iitt..      

IIff  yyoouu  aatttteemmpptt  tthhiiss…………....  

  
YYoouu  DDeevveelloopp  TThhee  CCoouurrssee  SSiittee  

  TTaakkee  oonnee  sseemmeesstteerr  ttoo  ddeevveelloopp  aa  ccoouurrssee  yyoouu  iinntteenndd  ttoo  tteeaacchh  tthhee  ffoolllloowwiinngg  sseemmeesstteerr  
  MMaakkee  ssuurree  yyoouu  aarree  aawwaarree  ooff  tthhee  ccoolllleeggee  ppoolliicciieess  rreeggaarrddiinngg  oonnlliinnee  ccoouurrssee  
ddeevveellooppmmeenntt  

  PPllaann  oonn  aapppprrooxxiimmaatteellyy  88  hhoouurrss  ddeevveellooppmmeenntt  ttiimmee  ppeerr  cchhaapptteerr  
  GGeett  ffiinnaall  aapppprroovvaall  bbeeffoorree  ggooiinngg  lliivvee  

  
SSoommeeoonnee  EEllssee  DDeevveellooppeedd  TThhee  CCoouurrssee  SSiittee  

  SSppeeaakk  wwiitthh  tthhee  pprrooggrraamm  cchhaaiirr  aanndd  tthhee  ddiirreeccttoorr  ooff  iinnssttrruuccttiioonnaall  tteecchhnnoollooggyy  
rreeggaarrddiinngg  wwhhaatt  ccaann  aanndd  ccaannnnoott  bbee  cchhaannggeedd  

  EEnnssuurree  tthhaatt  tthhee  ccoouurrssee  ssiittee  yyoouu  aarree  uussiinngg  iiss  aa  ccooppyy  ooff  tthhee  oorriiggiinnaall  ––  nnoott  TTHHEE  
oorriiggiinnaall  



  EEddiitt  iinnssttrruuccttoorr  iinnffoorrmmaattiioonn,,  ssyyllllaabbii  aanndd  ddiissccuussssiioonn  tthhrreeaaddss  ttoo  ppeerrssoonnaalliizzee  tthhee  ssiittee  ffoorr  
yyoouu  

  
BBooookk  VVeennddoorr  SSuupppplliieedd  CCaarrttrriiddggee  

  AAsskk  tthhee  ccaammppuuss  BBllaacckkbbooaarrdd  aaddmmiinniissttrraattoorr  ffoorr  aassssiissttaannccee  
  DDoo  nnoott  aassssuummee  tthhee  ccoouurrssee  wwiillll  bbee  rreeaaddyy  ttoo  uussee  

––  VVeennddoorrss  tteenndd  ttoo  ssuuppppllyy  ttoooo  mmuucchh  oorr  ttoooo  lliittttllee  
––  DDeelleettee  wwhhaatt  yyoouu  ddoonn’’tt  nneeeedd  
––  AAdddd  wwhhaatt  yyoouu  ddoo  nneeeedd  tthhaatt  iiss  nnoott  aallrreeaaddyy  tthheerree  
––  SSeett  uupp  yyoouurr  ggrraaddee  bbooookk  ttoo  rreefflleecctt  yyoouurr  aassssiiggnnmmeennttss  aanndd  ppooiinnttss  oonn  yyoouurr  ssyyllllaabbuuss  
––  AAdddd  yyoouurr  ssyyllllaabbuuss  

  
BBeeggiinnnniinngg  TThhee  SSeemmeesstteerr  

  DDoouubbllee  cchheecckk  ttoo  bbee  ssuurree  aallll  aassssiiggnnmmeennttss  aarree  lliisstteedd  oonn  oonnee  pprriinnttaabbllee  ddooccuummeenntt    
  AAdddd  aassssiiggnnmmeenntt  ppooiinnttss  ttoo  tthhee  ggrraaddee  bbooookk  

––  SSttuuddeennttss  eexxppeecctt  ggrraaddeess  ttoo  bbee  aaccccuurraattee  wwhheenn  tthheeyy  cchheecckk  tthheemm  oonnlliinnee  
––  MMaakkee  ssuurree  yyoouurr  oonnlliinnee  ggrraaddee  bbooookk  mmaattcchheess  yyoouurr  ssyyllllaabbuuss  

  AAdddd  aallll  ssttuuddeennttss  ffrroomm  yyoouurr  rroosstteerr  ttoo  tthhee  ccoouurrssee  ssiittee  
––  DDoo  tthhiiss  aass  ssoooonn  aass  yyoouu  rreecceeiivvee  yyoouurr  rroosstteerr  aanndd  rreemmeemmbbeerr  ttoo  aadddd  llaattee  ““aaddddss””  aass  

ssoooonn  aass  yyoouu  rreecceeiivvee  tthheemm  
  

SSttuuddeenntt  CCoonnttaacctt  
FFrreeqquueenntt  iinnssttrruuccttoorr  ccoonnttaacctt  wwiitthh  oonnlliinnee  ssttuuddeennttss  iiss  ccrriittiiccaall  ttoo  ssuucccceessss..    BBee  ssuurree  ttoo  lleett  

yyoouurr  ssttuuddeennttss  kknnooww  wwhhaatt  kkiinndd  ooff  ccoommmmuunniiccaattiioonn  ttoo  eexxppeecctt..    CCoonnttaacctt  ccaann  bbee  ffaaccee  ttoo  
ffaaccee,,  vviirrttuuaall  oorr  aa  ccoommbbiinnaattiioonn  ooff  bbootthh..    IInnssttrruuccttoorrss  mmuusstt  bbee  iinn  ccoonnttaacctt  wwiitthh  aallll  
oonnlliinnee  ssttuuddeennttss  aatt  lleeaasstt  oonnccee  ppeerr  wweeeekk..      

EEmmaaiill  ffrroomm  ssttuuddeennttss  sshhoouulldd  bbee  rreepplliieedd  ttoo  wwiitthhiinn  2244  hhoouurrss..  
  

HHyybbrriidd  //  GGrroouunndd  SSuuppppoorrtt  
  IIff  yyoouu  aarree  tteeaacchhiinngg  aa  hhyybbrriidd  ccllaassss  ––  yyoouu  wwiillll  bbee  mmeeeettiinngg  yyoouurr  ssttuuddeennttss  aabboouutt  ½½  tthhee  
nnoorrmmaall  ttiimmee  ––  11..55  hhoouurrss  ppeerr  wweeeekk  ffoorr  aa  33  ccrreeddiitt  ccoouurrssee  ++  ooffffiiccee  hhoouurrss  

  IIff  yyoouu  aarree  tteeaacchhiinngg  aa  ttoottaallllyy  oonnlliinnee  ccllaassss,,  eennssuurree  tthhaatt  yyoouu  hhaavvee  oonn  ccaammppuuss  ggrroouunndd  
ssuuppppoorrtt  iinn  ppllaaccee  ffoorr  ddrroopp--iinnss  ––  aapppprrooxx..  33  hhoouurrss  ppeerr  wweeeekk  

  IInnssttrruuccttoorrss  nneeeedd  ttoo  hhoolldd  vviirrttuuaall  ooffffiiccee  hhoouurrss  vviiaa  AAIIMM  ffoorr  bbootthh  hhyybbrriidd  aanndd  ttoottaallllyy  
oonnlliinnee  ccllaasssseess    

  
VViirrttuuaall  CCoommmmuunniiccaattiioonn  

  TTyyppeess  ooff  vviirrttuuaall  ccoommmmuunniiccaattiioonn  iinncclluuddee::  
––  EEmmaaiill  ––  SSttuuddeennttss  mmuusstt  uussee  ccoolllleeggee  eemmaaiill  aaccccoouunntt  oonnllyy  
––  DDiissccuussssiioonn  bbooaarrdd  ––  iinn  BBllaacckkbbooaarrdd  
––  BBllaacckkbbooaarrdd  ccoouurrssee  ssiittee  aannnnoouunncceemmeennttss  
––  LLiivvee  cchhaattss    --  AAIIMM  iiss  rreeccoommmmeennddeedd  
––  IInnssttaanntt  MMeessssaaggiinngg  --  AAIIMM  iiss  rreeccoommmmeennddeedd  
––  DDiiggiittaall  ddrroopp--bbooxx  ––  iinn  BBllaacckkbbooaarrdd  

  AAcccceeppttaabbllee  ffiillee  ttyyppeess  ffoorr  pprriinnttaabbllee  ddooccuummeennttss  iinncclluuddee::  
––  PPDDFF  
––  RRTTFF  

  
FFiirrsstt  CCoonnttaacctt  



  EEmmaaiill  yyoouurr  ssttuuddeennttss  tthhee  ffiirrsstt  ddaayy  tthhee  ccoouurrssee  bbeeggiinnss  
––  MMSSCCCC  ssttuuddeennttss  wwhhoo  eennrroollll  iinn  aann  oonnlliinnee  ccoouurrssee  aarree  ttoolldd  ttoo  cchheecckk  eemmaaiill  aanndd  lloogg  oonn  

ttoo  BBllaacckkbbooaarrdd  bbyy  tthhee  sseeccoonndd  ddaayy  ooff  tthhee  ccoouurrssee  
  WWeellccoommee  yyoouurr  ssttuuddeennttss  ttoo  tthhee  ccoouurrssee  aanndd  lleett  tthheemm  kknnooww  wwhhaatt  ttoo  eexxppeecctt  
  CCllaarriiffyy  hhooww  tthheeyy  sshhoouulldd  ccoonnttaacctt  yyoouu  aanndd  hhooww  aanndd  hhooww  oofftteenn  yyoouu  wwiillll  bbee  iinn  ccoonnttaacctt  
wwiitthh  tthheemm  

  AAssssiiggnn  tthhee  oonnlliinnee  ssttuuddeenntt  oorriieennttaattiioonn  //  rreessppoonnssee  rreeqquuiirreedd  
hhttttpp::////lleeaarrnn..mmiiddssoouutthhcccc..eedduu//oossoo//oorriieennttaattiioonn..hhttmm  

  
EEaarrllyy  IInntteerrvveennttiioonn  --  NNoo  SShhoowwss  

IIff  yyoouu  hhaavvee  aannyy  ssttuuddeennttss  wwhhoo  ddoo  nnoott  rreessppoonndd  ttoo  yyoouu  wwiitthhiinn  tthhee  ffiirrsstt  wweeeekk  ––  CCAALLLL  
tthheemm!!  

  
NNoo  SSttuuddeenntt  LLeefftt  BBeehhiinndd  

IIff  yyoouu  ddiissccoovveerr  tthhaatt  tthheerree  iiss  aa  ssttuuddeenntt  eennrroolllleedd  iinn  yyoouurr  oonnlliinnee  ccoouurrssee  wwhhoo  ddooeess  nnoott  
hhaavvee  IInntteerrnneett  aacccceessss  aatt  hhoommee::  

  RReeqquueesstt  aa  ffaaccee  ttoo  ffaaccee  mmeeeettiinngg  iimmmmeeddiiaatteellyy  
  TTaakkee  tthhee  ssttuuddeenntt  ttoo  tthhee  LLSSCC  aanndd  sshhooww  hhiimm//hheerr  hhooww  ttoo  aacccceessss  tthhee  ccoouurrssee  ffrroomm  
tthheerree  

  IIff  yyoouu  aarree  uussiinngg  AAIIMM  ffoorr  VViirrttuuaall  cchhaattss,,  hheellpp  tthhee  ssttuuddeenntt  ggeett  sseett  uupp  wwiitthh  aa  ssccrreeeenn  
nnaammee  ffrroomm  tthhee  LLeeaarrnniinngg  SSuucccceessss  cceenntteerr  

  EEnnssuurree  tthhaatt  tthhee  ssttuuddeenntt  iiss  aawwaarree  ooff  wwhheenn  tthhee  LLSSCC  iiss  ooppeenn  aanndd  wwhheenn  iitt  iiss  nnoott..    
SScchheedduullee  lliivvee  cchhaattss  ffoorr  aa  ttiimmee  tthhaatt  tthhee  ssttuuddeenntt  iiss  ggooiinngg  ttoo  bbee  aabbllee  ttoo  ppaarrttiicciippaattee  

  
UUssiinngg  AAIIMM  oonn  CCaammppuuss  

  MMSSCCCC  ccoommppuutteerrss  ddoo  nnoott  hhaavvee  AAIIMM  iinnssttaalllleedd..  SSttuuddeennttss  ccaann  uussee  AAIIMM  EExxpprreessss..    HHeerree  iiss  tthhee  
lliinnkk::  hhttttpp::////wwwwww..aaiimm..ccoomm//ggeett__aaiimm//eexxpprreessss//aaiimm__eexxpprr..aaddpp??aaoollpp    

  
1111tthh  ddaayy  RRoosstteerr  ––  NNoo  SShhooww  

UUssee  tthhee  ccoouurrssee  ssttaattiissttiiccss  ttoo  cchheecckk  ffoorr  nnoonn  aatttteennddaannccee  ttoo  aann  oonnlliinnee  ccoouurrssee..    IIff  yyoouu  sseeee  
tthhaatt  aa  ssttuuddeenntt  hhaass  nnoott  llooggggeedd  oonn  ttoo  tthhee  ccoouurrssee  ssiittee  aass  ooff  tthhee  1111tthh  ddaayy  ooff  tthhee  ccoouurrssee,,  
tthhaatt  ssttuuddeenntt  nneeeeddss  ttoo  bbee  rreeppoorrtteedd  aass  aann  ooffffiicciiaall  nnoo  sshhooww..  

  
GGrraaddee  BBooookk  

  SSttuuddeennttss  cchheecckk  ggrraaddeess  bbyy  cclliicckkiinngg  oonn  TToooollss//CChheecckk  GGrraaddeess  
  EEnnssuurree  tthhaatt  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn  tthheeyy  sseeee  iiss  tthhee  RREEAALL  iinnffoorrmmaattiioonn  aanndd  ccuurrrreenntt  
  OOnnlliinnee  qquuiizzzzeess  aarree  ggrraaddeedd  aauuttoommaattiiccaallllyy  
  HHaanndd  iinn  aassssiiggnnmmeennttss  mmuusstt  bbee  mmaannuuaallllyy  eenntteerreedd  

  
EEnndd  OOff  TThhee  SSeemmeesstteerr  PPrroocceedduurreess  

  DDoowwnnllooaadd  yyoouurr  ggrraaddee  bbooookk  ttoo  EExxcceell  
  RReeccyyccllee  yyoouurr  ccoouurrssee  ssiittee  

––  RReemmoovvee  aallll  ssttuuddeennttss  iinn  tthhiiss  pprroocceessss  
––  FFaaiilluurree  ttoo  rreemmoovvee  ssttuuddeennttss  wwiillll  rreessuulltt  iinn  tthheeiirr  ccoonnttiinnuuiinngg  ttoo  sseeee  tthhee  ccoouurrssee  aass  

aaccttiivvee  eeaacchh  ttiimmee  tthheeyy  lloogg  iinnttoo  BBllaacckkbbooaarrdd  
  IIff  yyoouu  wwiillll  bbee  tteeaacchhiinngg  tthhiiss  ccoouurrssee  aaggaaiinn,,  yyoouu  ccaann  lleeaavvee  iitt  aaccttiivvee  



  IIff  yyoouu  wwiillll  nneevveerr  bbee  tteeaacchhiinngg  tthhiiss  ccoouurrssee  aaggaaiinn,,  eemmaaiill  tthhee  aaddmmiinniissttrraattoorr  ttoo  hhaavvee  iitt  
ddeelleetteedd  

  
GGeettttiinngg  HHeellpp  

CCoonnttaacctt  tthhee  iinnssttrruuccttiioonnaall  tteecchhnnoollooggyy  ddeeppaarrttmmeenntt::  
    iiff  yyoouu  aarree  nnoott  aallrreeaaddyy  eennrroolllleedd  iinn  tthhee  oonnlliinnee  ccoouurrssee  ““BBllaacckkbbooaarrdd  ––  FFrroomm  BBaassiiccss  ttoo  
MMuullttii--mmeeddiiaa””  

  iiff  yyoouu  nneeeedd  hheellpp  wwiitthh  aannyy  aassppeecctt  ooff  tteeaacchhiinngg  oonnlliinnee  
 


