
Checkpoints: 
 
BBeeffoorree  ggooiinngg  lliivvee,,  tthhee  ccoouurrssee  ssiittee  wwiillll  mmeeeett  aallll  tthhee  ffoolllloowwiinngg  cchheecckkppooiinnttss  
 

••  SSiittee  rreessiiddeess  oonn  tthhee  MMSSCCCC  BBllaacckkbbooaarrdd  sseerrvveerr  ––    
••  AA  bbaacckkuupp  mmaasstteerr  ccooppyy  mmuusstt  bbee  ssttoorreedd  oonn  tthhee  MMSSCCCC  nneettwwoorrkk  ((aasskk  SSaannddyy  

CCoobbbb  ffoorr  aassssiissttaannccee  wwiitthh  tthhiiss  sstteepp))  
••  AAllll  vviittaall  ccoonntteenntt  iiss  ccoonnttaaiinneedd  wwiitthhiinn  tthhee  BBllaacckkbbooaarrdd  ccoouurrssee  ssiittee  wwiitthh  tthhee  

eexxcceeppttiioonn  ooff  eexxtteerrnnaall  lliinnkkss  ((ccoouurrsseess  sshhoouulldd  nnoott  bbee  ddeeppeennddeenntt  uuppoonn  
eexxtteerrnnaall  lliinnkkss  ssiimmppllyy  bbeeccaauussee  tthheessee  ssoouurrccee  ccaann  eeiitthheerr  cchhaannggee  oorr  
ddiissaappppeeaarr))    

• Learning objects are backuped to caddo 
••  GGrraapphhiiccss  aarree  eeiitthheerr  ..jjppgg  oorr  ..ggiiff      
••  GGrraapphhiiccss  aarree  lleessss  tthhaann  110000  kkbb..      
••  SSccrroolllliinngg  iiss  nnoott  rreeqquuiirreedd  ttoo  vviieeww  ggrraapphhiiccss    
••  SSiittee  ccoonnttaaiinnss  aa  ccoouurrssee  ssyyllllaabbuuss      
••  SSiittee  ccoonnttaaiinnss  aa  cclleeaarr  eexxppllaannaattiioonn  ooff  hhooww  ppooiinnttss  aarree  eeaarrnneedd    
••  SSiittee  ccoonnttaaiinnss  aallll  aassssiiggnnmmeennttss  ffoorr  tthhee  eennttiirree  ccoouurrssee  aanndd  mmaakkeess  tthheemm  

aavvaaiillaabbllee  ffoorr  vviieewwiinngg  aatt  aallll  ttiimmeess      
••  SSiittee  ccoonnttaaiinnss  aann  aaccccuurraattee  ggrraaddee  bbooookk      
••  SSiittee  ccoonnttaaiinnss  lleeccttuurree  pprreesseennttaattiioonnss  ffoorr  eeaacchh  lleessssoonn//cchhaapptteerr,,  bbeeggiinnnniinngg  wwiitthh  

tthhee  lleessssoonn  oobbjjeeccttiivveess..    VVooiiccee  nnaarrrraattiioonn  wwiillll  bbee  iinncclluuddeedd  aanndd  IImmppaattiiccaa  wwiillll  bbee  
uusseedd  ttoo  ccrreeaattee  ssttrreeaammiinngg,,  ttaallkkiinngg  lleeccttuurreess..    TThheessee  nneeeedd  ttoo  bbee  wwiitthhiinn  tthhee  
CCoouurrssee  DDooccuummeennttss  aarreeaa  ooff  tthhee  ccoouurrssee  ssiittee..      

••  NNaavviiggaattiioonn  iiss  ccoonnssiisstteenntt  wwiitthh  ootthheerr  ccoouurrssee  ssiitteess  oonn  tthhee  MMSSCCCC  BBllaacckkbbooaarrdd  
sseerrvveerr      

••  SSiittee  ccoonnttaaiinnss  aa  cclleeaarr  eexxppllaannaattiioonn  ooff  hhooww  ccoommmmuunniiccaattiioonn  aanndd  ffeeeeddbbaacckk  wwiillll  
ooccccuurr  tthhrroouugghhoouutt  tthhee  ccoouurrssee  

• Weekly communication as a group is incorporated (face to face for hybrid / 
virtual for totally online.  AIM is a common chat tool to use for virtual chats.  
add AIM setup to first assignment.  Includes instructions for installing AIM 
and How to instructions for setting up group for this course, within the 
assignments section.  

• Course site should not contain .doc, .xls or .ppt files, unless such files are 
for template use. Alternatively, these file types should be converted to 
either:  

o  pdf  via Adobe Acrobat 
o HTMLvia SoftChalk  
o Impatica 

 Adobe Acrobat, SoftChalk and Impatica are available to all 
MSCC instructors 

 When converting PowerPoint presentations to .pdf for 
printing, the recommendation is 4 slides per page or else – 
send to Microsoft Word as an outline and convert that outline 
to .pdf    



• Clarify chat protocol and schedule.  
•  Threads instructions added to top of discussion board threads.  
• The course site needs to be reviewed and approved by the online course 

review evaluators  (this group is new and subject to change – contact 
Sandy Cobb when your course site is ready for review)  Edits, changes 
and additions may be requested before the course is approved to go live 

Comments by Sandy Cobb: 
 

• Need to add AIM setup assignment to week one of assignment calendar. 
assignment 

• Need to clarify chat protocol and schedule 
 


